| REGULAMIN SZKOLEN

§1
Informacja dot. RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 (zwanego w dalszej czesci dokumentu: RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Ogolnopolski Osrodek
Konferencyjny sp. z 0.0. z siedziba: ul. Borkowska 5/33, 30-438 Krakow

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie z
Administratorem danych za posrednictwem poczty elektronicznej cok@ook.com.pl
lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres siedziby Administratora;

3. Panstwa dane bedg przetwarzane zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony

danych osobowych, zgodnie z wdrozong Politykg Prywatnosci w celu:

a. przesytania wiadomosci marketingowych dotyczgcych produktéw, marketingu i promocji
ustug szkoleniowych prowadzonych przez Ogdlnopolski Osrodek Konferencyjny
Sp. z 0.0. (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a oraz f RODO),

b. w zakresie i celu niezbednym do nawigzania, uksztattowania tresci Umowy,
zmiany badz jej rozwigzania oraz prawidtowej realizacji Ustug Swiadczonych
drogg elektroniczng,

C. wypetnienie prawnie cigzgcych obowigzkéw na Administratorze danych w zwigzku z
koniecznos$cig przechowywania dowoddw ksiegowych (podstawa prawna: art. 6
ust.1 lit.b RODO w zwigzku z przepisami podatkowymi),

4. Odbiorcg Panstwa danych osobowych beda:
* 0soby upowaznione przez Administratora — pracownicy oraz wspoétpracownicy
» podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych (podmioty
przetwarzajgce) na podstawie zawartych umoéw.

5. Pahstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

6. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania.

7. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji Umowy -
tj. udziatu w szkoleniu.

8. Podanie danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencjg niepodania tych
danych bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji umowy — brak mozliwosci
uczestnictwa w szkoleniu.

9. Osoba zgtaszajgca uczestnika potwierdza, ze otrzymata jego zgode na udostepnienie
danych osobowych administratorowi w celu organizaciji i realizacji szkolenia.

10. Panstwa dane nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposéb
zautomatyzowany ani nie bedg profilowane.


mailto:ook@ook.com.pl

§2

Zgtoszenie, udziat w szkoleniu otwartym, realizacja i przebieg szkolenia

1. Szkolenia organizuje firma Ogdlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0. z siedziba:
ul. Borkowska 5/33, 30-438 Krakéw wpisana do KRS 0000382845

2. Szkolenia otwarte realizowane sg jedynie wéwczas, gdy zbierze sie minimalna grupa
0séb, tj. min. 7 oséb w przypadku mniejszej liczby osob Ogdlnopolski Osrodek
Konferencyjny sp. z 0.0 ma prawo odwota¢ termin szkolenia otwartego.

3. Aktualna lista dostepnych szkolen wraz z terminami zamieszczona jest na stronie
internetowej www.ook.com.pl

4. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie prawidtowo wypetnionego
formularza dostepnego na stronie internetowej www.ook.com.pl, skanem na emalia:
ook@ook.com.pl lub faxem na nr tel./fax.:(12) 658-34-97

5. Ogodlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0 akceptuje wewnetrzny druk formularza
zgtoszeniowego przygotowany przez Uczestnika opatrzony podpisem oraz pieczatkg.

6.Telefonicznie lub mailowo potwierdzamy przyjecie zgtoszenia i przesytamy szczegotowy
rozktad zajec.

7. Liczba uczestnikéw szkolenia jest ograniczona, o wpisie na liste uczestnikdw danego
szkolenia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

8. Szkolenia realizowane sg wg programu wystanego do uczestnika i na warunkach
umieszczonych na stronie internetowej Ogolnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0.
oraz zawartych w zaméwieniu lub umowie.

9. Ogdlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do zmiany
organizacji szkolenia w terminie do 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia.
Zmiany dotyczy¢ moga: miejsca szkolenia; harmonogramu; prowadzgcego zajecia.

10. Ogodlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do modyfikaciji
programu szkolenia, zgodnie z potrzebami szkolgcych sie.

11. Filmowanie, nagrywanie i fotografowanie prowadzonych szkoleh przez Uczestnikéw
jest zabronione.

12. Szkolenie odbywa sie z poszanowaniem zasad wzajemnego zaufania i w atmosferze
poufnosci.

13. Doboru metod oraz formy prowadzenia szkolenia, a takze jego tempa i przebiegu
dokonuje Trener, dostosowujgc je do tematu zaje¢ oraz grupy szkoleniowej.

14. Przesytajgc wypetnione zgtoszenie, Uczestnik zawiera umowe o swiadczenie ustug,
ktérej integralng czes¢ stanowig postanowienia niniejszego regulaminu.
Dokonujgc zgtoszenia Uczestnik oswiadcza, ze zapoznat sie z niniejszym regulamin
i akceptuje jego postanowienia.

15.Termin nadsytania zgtoszen uptywa najpozniej na 7 dni przed dniem rozpoczecia
szkolenia. Rejestracja po tym terminie bedzie mozliwa w miare dostepnosci miejsc,
z tym zastrzezeniem, ze brak jest mozliwosci rezygnacji w szkoleniu.
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16. Za date wplywu zgtoszenia uznaje sie dzien jego wptywu do skrzynki e-mailowe]
ook@ook.com.pl badz faxu na nr tel./fax.:(12) 658-34-97

17. Rezygnacji bezkosztowej z uczestnictwa w szkoleniu mogg Panstwo dokonac

przed otrzymaniem ,potwierdzenia udziatu w szkoleniu”. W przypadku rezygnacii

po otrzymaniu ,potwierdzenia udziatu w szkoleniu” ponoszg Panstwo 100% kosztow
uczestnictwa. Rezygnacje nalezy przesta¢ w formie pisemnej (forma elektroniczna
lub papierowa).

18. Wstepnych zgtoszenn mozna dokonac telefonicznie

§3

Ptatnosci

1.

Szkolenia otwarte prowadzone przez Ogdlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0 sg
odptatne.

. W przypadku jednostek budzetowych przyjmujemy ptatnos¢ po zrealizowanym szkoleniu,

na podstawie FV wystawionej przez Ogolnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z o.0.

W pozostatych przypadkach wystanie formularza zgtoszeniowego faksem lub mailem jest
zobowigzaniem do dokonania optaty szkoleniowej zgodnie z obowigzujgcym cennikiem
na stronie www.ook.com.pl, do 14 dni od daty wystania zgtoszenia.

. Dla jednostek budzetowych finansujgcych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci

ze $rodkéw publicznych stawka podatku VAT = zw.

. Optate za udziat w szkoleniu nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy

Ogodlnopolskiego Osrodka Konferencyjnego sp. z 0.0 nr:

92 1240 1444 1111 0010 3993 3200 prowadzony przez PEKAO SA

nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem szkolenia,

zaznaczajgc na przelewie imie i nazwisko Uczestnika oraz termin szkolenia.

W przypadku dokonania wptaty po czasie, o ktorym mowa w zdaniu powyzszym, Uczestnik
zobowigzany jest do czasu rozpoczecia szkolenia przesta¢ pocztg elektroniczng
potwierdzenie zrealizowanego przelewu.

. Optata obejmuje koszt uczestnictwa w szkoleniu, materiaty szkoleniowe, dokument

potwierdzajgcy udziat w szkoleniu w formie zaswiadczenia, dyplomu lub certyfikatu, positki
wg oferty, noclegi uczestnikow szkolenia chyba, ze oferta konkretnego szkolenia stanowi
inaczej. Optata nie obejmuje kosztéw dojazdu.

§4

Prawa autorskie

1

. Szkolenia, programy szkolen, materiaty szkoleniowe oraz wszelkie utwory i metody

prezentowane podczas szkolen oferowanych przez Ogdlnopolski Osrodek Konferencyjny
sp. z 0.0, podlegajg ochronie prawnej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Uczestnik poprzez udziat w szkoleniach nie nabywa jakichkolwiek praw do rozporzgdzania

autorskimi prawami majgtkowymi, ktorymi objete sg szkolenia, programy szkolen,
materiaty szkoleniowe oraz wszelkie utwory i metody prezentowane podczas szkolen.

. Ogdlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0 zastrzega wszelkie prawa autorskie do

materiatéw szkoleniowych i zabrania ich rozpowszechniania osobom trzecim,
kopiowania i powielania bez pisemnej zgody.
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8§85

Postanowienia koncowe

1.

Ogodlnopolski Osrodek Konferencyjny sp. z 0.0, zastrzega sobie prawo do zmiany Polityki
Organizowania Szkolen (regulaminu) z wczesniejszg zapowiedzig na stronie internetowe;
www.ook.com.pl

. Przestanie wypetnionego formularza zgtoszeniowego jest rbwnoczesnie potwierdzeniem

zapoznania sie oraz akceptacjg niniejszej Polityki Organizowania Szkolen (regulaminu).

. Uczestnicy zgtaszajacy sie na szkolenia otwarte sg zobligowani do przestrzegania

niniejszych przepiséw dotyczgcych ustug szkoleniowych.
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